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 Дневник работы 

 Статистика 

 Практическая работа №11 «Составление и работа с 
отчетами»  

 

 
 

 
 

 
 
 

На этом занятии мы изучаем раздел главного меню программу 

ИАС «АВЕРС: Библиотека» «Библиотека».  Изучаем назначение 

раздела «Отчеты».   
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Отчет УМК 

 
В разделе «Отчеты» автоматически программой 

формируются следующие данные: 

 Отчет УМК; 

 Отчет по обеспеченности учащихся учебниками; 

 Книгообеспеченность; 

 Отчет по выданным/возвращенным изданиям. 

 

Учебно-методический комплекс (УМК) дисциплины — 

стандартное название для совокупности учебно-методической 

документации, средств обучения и контроля, разрабатываемых 

в высшей школе Российской Федерации для каждой 

дисциплины. УМК предназначены для обеспечения открытости 

образовательного процесса.  

Исходя из сформированных в программе 

образовательных программ учреждения, программой 

автоматически формируется отчет УМК по отдельным 

дисциплинам, которые составляют общую образовательную 

программу.  

 

Рис. Отчет УМК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Окно формирования 

отчета 
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В отчете отдельно по каждой дисциплине (предмету) 

формируется информация о том, по какой программе учатся 

классы. Отчет можно распечатать как отдельно по дисциплине, 

так и по всем дисциплинам.  

 

 

Рис. Печать отчета на предмет 

 

Сформировать отчет на каждую дисциплину можно с 

помощью кнопки : 

Общий раздел по всем дисциплинам строится с помощью 

кнопки  : 

 

 

Рис. Общий отчет УМК на печать  

 

 

 

 

 

Подготовка отчета 

для печати 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подготовка общего 

отчета для печати 
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Отчет  

по обеспеченности учащихся учебниками 
 

В отчете по обеспеченности учащихся учебниками 

формируется информация по количеству поступающих 

учебников в фонд учреждения.  

 

Рис. Отчет по обеспеченности учащихся учебниками 

 

Отчет формируется за выбранные периоды и отдельно по 

каждой ступени обучения, по каждому предмету 

подсчитывается количество закупленных учебников. Для 

выбора периода, за который программе необходимо 

сформировать данные, необходимо в полях «Дата начала» и 

«Дата окончания»  

 

выбрать период. Для обработки данных необходимо нажать 

кнопку .  

Отчет можно экспортировать в формат Excel с помощью 

кнопки  

 

 

Формирование 

отчета по 

обеспеченности 

учащихся 

учебниками 

 

 

 

 

 

 

Выбор периода 

формирования 

отчета 
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Книгообеспеченность 

 

Одним из важнейших показателей работы библиотеки 

является коэффициент обеспеченности учебной литературой. 

Однако, несмотря на его постоянное использование в 

библиотечной отчетности, остается неясным, какое реальное 

содержание этот показатель отражает, и какие цели 

достигаются в результате его применения.  

В отчете «Книгобеспеченность» детально программой 

формируется информация по количеству требуемых учебников 

для обеспечения каждого учащегося в рамках 

образовательного процесса.  

 

Рис. Книгообеспеченность 

В отчет попадают данные, исходя из сформированных 

списков учебников по образовательным программам. В колонке 

«Требуется книг» программа самостоятельно ведет контроль 

за нехваткой количества учебников для учащихся. Учебники, 

которых недостаточно в фонде программы, выделяются 

красным цветом.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Отчет 

книгообеспеченность 
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Рис. Колонка «Требуется книг» 

 

Внимание! 

 

Если количество книг в колонке «Требуется книг» указано 

со знаком "-". Это означает, что книг в фонде больше, чем 

требуется (лишние).  

Отчет можно экспортировать в формат Excel с помощью 

кнопки . 

 

 

 

 

Колонка «Требуется 

книг» 
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Отчет по выданным/возвращенным изданиям 

 

В программе можно сформировать и вывести на печать 

отчеты по выданным/возвращенным изданиям за произвольно 

выбранный период. 

 

Рис. Отчет по выданным/возвращенным изданиям 

Для формирования отчета необходимо выбрать тип отчета, 

поставив галочку у соответствующего типа (формируются 

сведения либо по выданным, либо по возвращенным 

изданиям) . 

Далее необходимо указать период времени, за который 

необходимо получить информацию, указать дату начала и дату 

окончания . 

 

 

 

 

 

Отчет по выданным\ 

возвращенным 

книгам 
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. В поле 

 

необходимо отметить галочками типы литературы, которые 

будут отражены в отчете, затем воспользоваться кнопкой 

. 

Программа автоматически предоставит информацию по 

всем читателям, которые в указанный период брали (либо 

возвращали) выбранного типа литературу в фонд. 

Для печати списка читателей необходимо 

воспользоваться кнопкой  

 

Рис. Печать списка выданных/возвращенных изданий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Форма для печати 

списка выданных/ 

возвращенных 

изданий 
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Дневник работы 

 

Данный раздел предназначен для учета читателей, их 

посещаемости, учета выдачи изданий, фиксации мероприятий, 

проводимых в библиотеке. Дневники являются основными 

учетными документами, где фиксируется вся работа 

библиотеки, причем работа с взрослыми читателями и 

читателями - детьми учитывается раздельно. 

 

Рис. Дневник работы 

 

На вкладке «Часть 1. Учет читателей и посещаемости» 

отображается количественная информация об учете читателей 

и посещаемости ими библиотеки за выбранный временной 

интервал в разрезе месяцев. Внутри каждого месяца 

автоматически информация отображается ежедневно по 

категориям читателей: учащиеся с 1-го по 11-й классы (в 

зависимости от структуры учреждения), учителя, посещения 

массовых мероприятий. По каждому дню подводится общий 

итог: сколько всего читателей посетило библиотеку, сколько 

читателей посетило читальный зал и абонемент. На начало 

месяца по категориям читателей отображаются входящие 

данные, перешедшие с другого месяца. 

 

 

 

 

Вид «Дневника 

работы» 
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В категории «Посещения массовых мероприятий» 

программа автоматически рассчитывает количество читателей 

по формуле 1,5 умноженное на количество посетителей. При 

открытии вкладки происходит автоматический сбор и 

отображение данных за текущий учебный год. Для сбора 

данных за другой временной интервал следует определить 

новые даты начала и окончания формирования данных с 

помощью выпадающих календарей. 

После этого воспользоваться кнопкой . 

 

 

Рис. Дневник работы библиотеки Часть 1 

 

Для сохранения данных за выбранный месяц следует 

воспользоваться кнопкой . В появившемся окне 

необходимо выбрать папку для сохранения и нажать кнопку 

 

 

Внимание! 

 

Имя сохраняемого файла формируется автоматически и 

включает в себя месяц и год, за которые сохраняются данные о 

читателях и посещаемости. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Учет читателей и 

посещаемости 
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На вкладке «Часть 2. Учет выдачи изданий» 

отображается количественная информация об учете выдачи 

изданий за выбранный временной интервал в разрезе месяцев. 

Внутри каждого месяца автоматически информация 

отображается по дням. В разделе можно увидеть данные по 

выданным/возвращенным изданиям, по содержанию 

литературы (тематике), по типу литературы. По каждому дню 

подводится автоматический общий итог: сколько всего изданий 

было выдано/возвращено за день. На начало месяца 

отображается информация о количестве предыдущих 

книговыдач учреждения. В отчете также ведется 

автоматический расчет выданных изданий на массовых 

мероприятиях. 

При открытии вкладки происходит автоматический сбор и 

отображение данных за текущий учебный год.  

Для сбора данных за другой временной интервал следует 

определить с помощью выпадающих календарей новые даты 

начала и окончания. 

 

Рис. Вкладка «Учет выдачи изданий» 

После этого воспользоваться кнопкой  
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Рис. Дневник работы библиотеки Часть 2 

Для сохранения данных за выбранный месяц следует 

воспользоваться кнопкой . В появившемся окне 

выбрать папку для сохранения и нажать кнопку . 

 

Внимание! 

 

Имя сохраняемого файла формируется автоматически и 

включает в себя месяц и год, за которые сохраняются данные о 

читателях и посещаемости. 

 

 

 

 

Учет выдачи изданий 
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На вкладке «Часть 3. Учет выдачи изданий» 

осуществляется фиксация массовых мероприятий, проводимых 

в библиотеке. 

 

 

Рис. Дневник работы библиотеки Часть 3 

 

Для добавления мероприятия следует установить курсор 

на строку , указать наименование мероприятия, 

выбрать дату проведения, количество обслуживаемых 

читателей и ответственного за проведение мероприятия. 

Информация по количеству посетителей мероприятия при 

необходимости учета автоматически отображается в Части 1 

 

 

 

 

 

Список массовых 

мероприятий 
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Общее количество посетителей рассчитывается по 

формуле = Количество участников умноженное на 1,5.  

Для учета количества посетителей необходимо отметить 

данное мероприятие галочкой для учета в книговыдаче. 

 

Рис. Учет посетителей мероприятия 

 

Список мероприятий можно распечатать, для этого 

необходимо галочками отметить нужные мероприятия и 

воспользоваться кнопкой . 

 

 

Рис. Выбор мероприятий для печати 

 

 

 

Выбор мероприятий 

для учета книговыдач 
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мероприятий 
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Рис. Форма печати мероприятий 

 

Если на мероприятии используются какие-либо книжные 

издания, их можно прикрепить к мероприятию для учета в 

дневнике работы библиотекаря Часть 2. Для этого необходимо 

воспользоваться кнопкой , в 

открывшейся форме выбрать нужные книжные издания и 

кнопкой  прикрепить книжные издания к 

мероприятию.  

 

 

 

 

 

 

Вид формы печати 

мероприятий 
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Автоматически количество использованных изданий будет 

отражено в разделе Часть 2. 

 

Рис. Выдача книжных изданий на мероприятиях 
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использованных 

изданий 
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Статистика 

 

Раздел предназначен для сбора и отображения 

статистики работы библиотеки на основе содержащихся в 

программе данных.  

 

Общая статистика 

 

На вкладке «Общая статистика» отображается общая 

картина за выбранный временной период 

 

Рис. Общая статистика 

Для сбора общей статистики следует определить 

временной интервал. Делается это в разделе «Временной 

интервал статистики» путем выбора дат начала и окончания 

периода из выпадающего календаря. 

 

 

 

 

 

 

Форма сбора общей 
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Внимание! 

 

По умолчанию указан текущий учебный год. 

Далее следует перейти в раздел «Фильтр» и определить 

дополнительные условия, по которым будет осуществляться 

отбор данных.  

 

Для сброса фильтра следует воспользоваться кнопкой 

. 

После выбора всех условий следует нажать на кнопку для 

сбора и отображения статистики . 

 

Выбор временного 

интервала 
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Для печати информационной справки по работе 

библиотеки необходимо воспользоваться кнопкой 

. 

 

 

Рис. Информационная справка 
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Статистика перерегистрации читателей 

 

 

В данном разделе ежемесячно при перерегистрации 

читателей программа фиксирует количество перерегистрации 

среди читателей по дням. 

 

Рис. Статистика перерегистрации читателей 

 

При открытии вкладки происходит автоматический сбор и 

отображение данных за текущий учебный год. Для сбора 

данных за другой временной интервал следует определить 

новые даты начала и окончания формирования данных, это 

делается с помощью выпадающих календарей. 

 

 

 

Вкладка отображения 

статистики 

перерегистрации 

читателей по дням 
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Рис. Определение временного интервала 

После этого воспользоваться кнопкой . 

Для сохранения данных за выбранный месяц следует 

воспользоваться кнопкой В появившемся окне 

необходимо выбрать папку для сохранения и нажать кнопку 

. 
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