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 Программа помогает автоматизировать процесс подготов-

ки протоколов экзаменов. Для этого необходимо открыть окно 

«Аттестация», выбрав в меню «Экзамены» пункт «Аттеста-

ция». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Окно «Аттестация» 

Схема работы в данном окне следующая: 

1. На вкладке  «Предметы экзаменов» выберите класс 

в левой части окна. В правой части этого окна отобразится 

список учащихся выбранного класса. 

2. Нажмите на кнопку  «Новый предмет». В списке 

предметов выберите предмет экзамена (выделив предмет, 

нажмите ). После этого рядом со списком класса поя-

вится столбец с названием выбранного предмета. 
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Рис. Отображение столбца предмета 

3. Необходимо указать, кто из учащихся класса будет сда-

вать экзамен по выбранному предмету. Для этого по ячей-

ке рядом с фамилией учащегося необходимо дважды 

щелкнуть левой кнопкой мыши. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Распределение учащихся по предметам 
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Аналогично выберите другие предметы и укажите списки уча-

щихся, сдающих эти предметы. 

4. Перейдите на вкладку  «Протокол экзаменов». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Вкладка подготовки протокола экзаменов 

В левой части этой вкладки отобразится список предметов экза-

менов. Указав предмет, справа появляется список учащихся, ко-

торые сдают этот предмет. 

• В столбце «Группа» необходимо проставить вруч-

ную номер группы для каждого учащегося (в слу-

чае отсутствия деления на группы всем учащимся 

проставьте группу 1). 

• Далее вручную проставьте дату и время сдачи эк-

замена соответственно в полях «Дата» и «Время». 

• В поле «Учитель» нажатием на кнопку  в от-

крывшемся списке сотрудников выбрать фамилию 

учителя-экзаменатора. 
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• В поле «Председатель комиссии» вручную ввести 

фамилию, имя, отчество председателя комиссии. 

• В поле «Ассистенты» ввести вручную фамилию, 

имя, отчество ассистента. Для того чтобы добавить 

следующего ассистента, нажмите на кнопку 

 и в новой строке ввести ново-

го ассистента. Для удаления ассистента необходи-

мо выделить требуемую фамилию и нажать на 

кнопку . 

• После всех проведенных действий нажмите на 

кнопку  «Сохранить изменения». 

• Нажмите на кнопку  «Печать» и перед Вами 

появится протокол в формате Excel. Данный файл 

можно редактировать, форматировать, сохранить и 

распечатать. 
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 Программа помогает автоматизировать процесс подготов-

ки протоколов экзаменов. Для этого необходимо открыть окно 

«Аттестация», выбрав в меню «Экзамены» пункт «Аттеста-

ция». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Окно «Аттестация» 

Схема работы в данном окне следующая: 

1. На вкладке  «Предметы экзаменов» выберите класс 

в левой части окна. В правой части этого окна отобразится 

список учащихся выбранного класса. 

2. Нажмите на кнопку  «Новый предмет». В списке 

предметов выберите предмет экзамена (выделив предмет, 

нажмите ). После этого рядом со списком класса поя-

вится столбец с названием выбранного предмета. 
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Рис. Отображение столбца предмета 

3. Необходимо указать, кто из учащихся класса будет сда-

вать экзамен по выбранному предмету. Для этого по ячей-

ке рядом с фамилией учащегося необходимо дважды 

щелкнуть левой кнопкой мыши. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Распределение учащихся по предметам 
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Аналогично выберите другие предметы и укажите списки уча-

щихся, сдающих эти предметы. 

4. Перейдите на вкладку  «Протокол экзаменов». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Вкладка подготовки протокола экзаменов 

В левой части этой вкладки отобразится список предметов экза-

менов. Указав предмет, справа появляется список учащихся, ко-

торые сдают этот предмет. 

• В столбце «Группа» необходимо проставить вруч-

ную номер группы для каждого учащегося (в слу-

чае отсутствия деления на группы всем учащимся 

проставьте группу 1). 

• Далее вручную проставьте дату и время сдачи эк-

замена соответственно в полях «Дата» и «Время». 

• В поле «Учитель» нажатием на кнопку  в от-

крывшемся списке сотрудников выбрать фамилию 

учителя-экзаменатора. 
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• В поле «Председатель комиссии» вручную ввести 

фамилию, имя, отчество председателя комиссии. 

• В поле «Ассистенты» ввести вручную фамилию, 

имя, отчество ассистента. Для того чтобы добавить 

следующего ассистента, нажмите на кнопку 

 и в новой строке ввести ново-

го ассистента. Для удаления ассистента необходи-

мо выделить требуемую фамилию и нажать на 

кнопку . 

• После всех проведенных действий нажмите на 

кнопку  «Сохранить изменения». 

• Нажмите на кнопку  «Печать» и перед Вами 

появится протокол в формате Excel. Данный файл 

можно редактировать, форматировать, сохранить и 

распечатать. 
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Все статистические данные в этом окне распределены на четырех вкладках: 

 

Наполняемость классов 

Вкладка предназначена для отображения информации о количественном со-

ставе классов школы на дату, установленную в программе. 

 

Состав учащихся по годам 

Вкладка предназначена для отображения информации о количественном со-

ставе учащихся по годам рождения. 

 

Состав учащихся по полу 

Вкладка предназначена для отображения информации о количественном со-

ставе учащихся по полу. 

 

Сведения о выбывших из учреждения 

Вкладка предназначена для отображения информации о количественном со-

ставе учащихся, выбывших из учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Окно «Отчет по учащимся» 

Все отображаемые на вкладках отчеты можно распечатать с помощью кнопки  «Пе-

чать». 
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 В данном окне отображается список сотрудников, имею-

щих в нагрузке то или иное количество часов. Выбор нагрузки 

осуществляется в поле «Нагрузка» из списка, открывающегося 

при нажатии на кнопку . 

 

 

 

 

 

 

Рис. Основная нагрузка сотрудников 

Списки можно выводить на печать. Для этого необходимо нажать 

кнопку  «Печать» (подробнее о выводе на печать смотрите в 

главе «Вывод на печать информации о сотрудниках»). 
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 На вкладке  Вы можете получить отчет по итогам успе-
ваемости в каждом классе и в целом по школе. Предварительно 
выберите учебный период в поле «Отчетный период»: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. Отчет по успеваемости (Форма №1) 

На вкладке  Вы можете получить отчет по итогам успе-
ваемости на каждой ступени и в целом по школе. Предваритель-
но выберите учебный период в поле «Отчетный период»: 

 

 

 

 

 

 

Рис. Отчет по успеваемости (Форма №2) 

ВНИМАНИЕ! Столбец «Всего» расположен перед каждой 
ступенью и содержит суммарное значение для всей ступени обу-
чения. Столбец «Итого» содержит суммарное значение по всей 
школе. 

Все отображаемые на вкладках отчеты можно распечатать с 

помощью кнопки  «Печать». 
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Загрузка данных в отчеты Excel: 

1. Выполните команду Отчеты/Отчеты Excel. 

2. В открывшемся окне выберите необходимый Вам отчет, 

например, Отчёт_OSH-1 и нажмите на кнопку «От-

крыть». 

3. Если используется Word 2003, то при появлении преду-

преждения системы безопасности укажите «Не отклю-

чать макросы». 

 

 

 

 

 

 

Рис. Предупреждение системы безопасности 

Если же используется Word 2007, то нажмите на панели сообще-

ний на кнопку «Параметры» и в открывшемся окне установите 

указатель в поле «Включить содержимое». 
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