ПРИЛОЖЕНИЕ  1

Утверждено
приказом № _______

от ________________ 2009 г.

МЕРОПРИЯТИЯ  ПО  ОБЕСПЕЧЕНИЮ  ЗАЩИТЫ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3

	1. Изучить нормативные документы и методические материалы по обеспечению выполнения закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ

2. Провести анализ и систематизацию документов, содержащих персональные данные (ПД):
2.1. Выявить перечень документов с ПД;

2.2. Определить источники и цели использования

       ПД;

2.3. Провести анализ и систематизацию документов с ПД, исключить избыточность ПД, дублирующие документы с ПД, оценить необходимость каждого документа, уточнить содержание документов, их формы (формы утвердить), выполнить необходимую унификацию;

2.4. Определить порядок сбора, обработки и передачи ПД:

· определить порядок получения согласия от субъектов ПД на использование их ПД;

· организовать процесс получения согласия на использование ПД от субъектов ПД;

· определить ответственных за каждый источник ПД, их сбор, обработку и передачу, уточнить функциональные обязанности ответственных с целью обеспечения защиты ПД;

· определить порядок хранения, доступа и уничтожения документов, содержащих ПД  (в бумажном и электронном виде);

· определить сроки использования и хранения документов с ПД;
· определить возможности обезличивания персональных данных;
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	· разработать инструкции по использованию документов с ПД;

· разработать и внедрить положение по ведению базы ПД;

· создать реестр документов с ПД и организовать его ведение.

3. Определить перечень и доработать формы типовых документов, содержащих ПД, инструкции их использования и представить на утверждение.

4. Провести идентификацию автомати-зированных систем с последующим проведением классификации:
4.1. проведение идентификации информационных систем по следующим параметрам:

· название информационных систем персональных данных (ИСПДн);

· цель использования ИСПДн;

· Количество автоматизированных рабочих мест в каждой из ИСПДн;

· объем защищаемых данных;

· отнесение к ласам этих ИСПДн;

· программное обеспечение защищаемых баз данных с персональными данными.

4.2. Проведение идентификации защищаемых аппаратных и программных средств по следующим параметрам:

· архитектура и топология локальной сети;

· наименование программных средств защиты.

5. Определение организационных, адми-нистративных, технических мер, обеспечивающих защиту ПД:
· разработка и внедрение системы документационного обеспечения защиты персональных данных;

· определение состава программных и технических средств защиты информационных систем;

· обучение сотрудников, отвечающих за безопасность персональных данных;
· определение порядка хранения, использования и доступа к ним;
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	· назначение ответственных за обеспечение защиты ПД в учреждении;

· назначение ответственных за администрирование баз ПД;

· Разработать методические материалы по обеспечению защиты ПД;
· Организовать учет сотрудников, допущенных к работе с ПД;
· Обеспечить учет применяемых средств защиты ПД, эксплуатационной и технической документации к ним;
· Разработать положение по работе с ПД и обеспечить его выполнение.

	
	


